


DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS
DPTO DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL E PATRIMÔNIO

GUIA ORIENTATIVO: 
CONSULTA DE CARGA PATRIMONIAL



Este guia foi criado com finalidade de
auxiliar o usuário no processo de consulta
de bens que estão cadastrados em sua
matrícula, a chamada carga patrimonial, no
sistema de controle patrimonial ASI.



1º passo: Abrir o navegador Mozilla Firefox que é o ÚNICO compatível com o
sistema ASI.



2º passo: Localizar
o ASI na lista de
sistemas
corporativos
listados na Intranet
e acessá-lo.



Este é o 
ambiente de 
login do ASI. 
Onde serão 
preenchidos os 
campos 
“Usuário” e 
“Senha”.

3º passo: identifique 
sua Unidade Regional 
e faça o login
utilizando o número 
correspondente 
como “usuário” :

SEDE - 01100000
ERJ - 01300000
SUREG-MA - 02500000
REPO - 02600000
SUREG-BE - 03000000
SUREG-RE - 03500000
REFO - 03700000
SUREG-SA - 04000000
SUREG-SP - 05000000
SUREG-BH - 06000000
SUREG-GO - 06500000
RETE – 07100000

Senha universal: 
12345

01300000 12345

4º passo: 
Confirmar a 
operação.



5º passo: Após 
confirmar o 
login, você se 
encontrará 
nesta interface. 
Localize o menu 
de opções para 
poder acessá-lo.



6º passo: E 
então aparecerá 
a opção de 
consulta, clique 
nela.



Neste caso, que é 
de consulta de 
bens que estão  
listados em sua 
carga 
patrimonial. 
Usaremos o 
filtro “Detentor”.

Certificar que 
esteja marcado 
somente o ícone 
referente aos 
itens “ativos”



7º Passo: 
Digitar os 6 
primeiros 
dígitos de sua 
matrícula no 
filtro 
“Detentor”.

8º Passo: Clicar 
no ícone da lupa 
que se encontra 

na barra 
superior para 

que seu registro 
seja pesquisado.



9º Passo: Clicar 
no ícone 

“Carregar Todos” 
para que seus 

dados sejam 
vinculados ao 

filtro de busca.



11º Passo: Após 
isso. Clicar em 

consultar na 
parte inferior.  

10º Passo: 
Observar se foi 

carregado o seu 
nome completo.



Após realizar a 
consulta, o
sistema lhe 
informará todos 
os itens estão 
que estão 
cadastrados em 
sua carga 
patrimonial. 
Dependendo da 
quantidade pode 
haver mais de 
uma página.

Este relatório 
estará disponível 
em formato PDF  
caso você deseje 
fazer download. 
Para isso, clique 
na opção 
“Relatórios”.



Desça até o final 
da lista de 
relatórios até 
achar o relatório 
“Relações de bens 
por Detentor”.

Marque a caixa ao 
lado. Após 
marcar, clique em 
gerar.



O documento 
estará disponível 
para download 
quando o 
relatório se 
tornar azul. Caso 
seja necessário, 
clique em 
confirmar para 
atualizar a página 
e disponibilizar.



DÚVIDAS?
patrimoniorj@cprm.gov.br

(21)30440510
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